














1-2九年一貫資訊議題單元教學設計分析與規劃—南投縣中英文輸入

（教學指引、教材與數位資源設計）

 

單元名稱 中文打字進階~中打小達人(一)
教學時間 1 節/每節 40 分/共 40 分

年級 三年級

能力指標 2-2-5 能正確操作鍵盤。

2-2-6 能熟練中英文輸入。

學習內容 1.熟記注音符號在鍵盤上的位置。

2.能輸入聲調與選字。

3.熟練注音輸入法

單元目標 1.  學生能熟練一聲字在鍵盤上的對應位置。

2.  學生能理解中文拼音的組成元素，並能瞭解聲調與正確選字之鍵盤對應關係。

3.    學生能正確地打出中文字。

作者資訊 縣市 南投縣

教學設計者 吳憲銘

教材製作者 南投縣資訊教育教材規劃小組

資源製作者 南投縣資訊教育教材規劃小組

學習條件

分析

先備經驗 能正確輸入英文、數字、特殊符號、熟記注音符號在鍵盤上的位

置。

資訊能力 能正確操作鍵盤、且有英打基礎、有注音符號在鍵盤上的位置的

概念。

相關之能力

指標

2-2-5 能正確操作鍵盤。

2-2-6 能熟練中英文輸入。



學習環境 電腦教室，一人一機、網路暢通。

理念說明 本單元重點是讓學生能理解聲符與韻符的位置所在，並能輸入聲調與選字。

教學建議 1.        先讓學生複習上一節課的「聲符與韻符打字練習-中打敲敲樂」，以便喚

起學生之記憶。

2.          老師先親自示範中文字拼音並輸入聲符、韻符及聲調組合而成中文、再

讓學生練習，所以本單元應以教授聲符及選字之技巧為重點。

教學內容

與單元目

標分析

本單元所包含之主題 內容屬性(複選)

1.主題名稱：聲符與韻符打字練習

內容說明：複習上一節課的「聲符與韻符打字練習-中打敲敲

樂程式」

 

 

單元目標：讓學生熟練一聲字在鍵盤上的對應位置。

■事實

■概念

□程序

■後設認知

2.主題名稱：聲調與選字示範說明

內容說明：由老師親自講解與示範中文字拼音是由聲符、韻

符及聲調組合而成，並親自操作「聲調與選字-中
打小達人程式」。

 

單元目標：讓學生理解中文拼音的組成元素，並能瞭解聲調

與正確選字之鍵盤對應關係。

■事實

■概念

□程序

■後設認知

3.主題名稱：聲符與韻符打字練習

內容說明：讓學生親自操作「聲調與選字-中打小達人程式」。

 

單元目標：讓學生能正確地打出中文字。

■事實

■概念

□程序

■後設認知

評量方式 針對各單元目標規劃之評量說明:



1.單元目標：學生熟記注音符號在鍵盤上的對應位置。

 

評量方式： A8、B5 等方式

2.單元目標：學生理解中文拼音的組成元素，並能分解與組合。

 

評量方式：A2、A8 等方式

3.單元目標：學生能利用注音輸入法拼出並正確地選出中文字。

 

評量方式：A3（用注音輸入法查詢唐詩，並利用中打完成一篇五言絕句）、

A8、B5 等方式

可實施之評量分為：

A.實體評量

1.測驗卷　　　　2.個人口頭報告　3.個人書面報告　4.分組口頭報告

5.分組書面報告　6.專案實作　　　7.學習歷程檔案　8.實際操作

9.其他__________________________

B.數位評量（包製於數位媒材中）

1.是非　　　　　2.選擇　　　　　3.配合題　　　　4.簡答

5.模擬操作　　　6.角色扮演　　　7.遊戲　　　　　8.其他______________

引用現有

資源描述

網站網址，應用說明：

1.

2.

自由軟體，應用說明：

1.

2.



取得授權之資源：

1.

2.

數位資源

製作

本單元預計開發數位資源名稱：

1. 中打小達人

2.

3.

數位資源類型：＊各資源設計說明可另檔製作繳交

A.動畫

B.螢幕操作式影片

C.拍攝影片

D.簡報

E.網站

F.其他(請自述)________________________________

數位資源

腳本與說

明

1.資源名稱

內容與使用說明：（依資源類型而異）

 

2.資源名稱

內容與使用說明：

 

3.資源名稱

內容與使用說明：



 

4.資源名稱（以動畫為例）

內容與使用說明：

 

 

 

 

 



1-2九年一貫資訊議題單元教學設計分析與規劃—南投縣中英文輸入

（教學指引、教材與數位資源設計）

單元名稱 中文打字進階~中打小達人(二) 教學時間 1 節/每節 40 分/共 40 分

年級 三年級

能力指標 2-2-6 能熟練中英文輸入。

學習內容 會輸入中文標點符號和使用手寫輸入法

單元目標 1.讓學生學會如何輸入常用的中文標點符號。

2.讓學生知道除了可以用鍵盤輸入文字之外，還可以用滑鼠操作手寫辨識的方式

輸入文字和標點符號。

作者資訊 縣市 南投縣

教學設計者 林家賢

教材製作者 南投縣資訊教育教材規劃小組

資源製作者 南投縣資訊教育教材規劃小組

學習條件

分析

先備經驗 能正確輸入英文、數字、特殊符號。

資訊能力 能正確操作鍵盤、且有英打基礎。

相關之能力

指標

2-2-5 能正確操作鍵盤。

學習環境 電腦教室，一人一機

理念說明 本單元重點是讓學生學會用使用鍵盤輸入常用的中文標點符號和能使用微軟新

注音輸入法中的輸入法整合器手寫識別功能。

教學建議 一、軟新注音輸入法的中文標點符號可以以標點符號表和快速組合鍵輸入中文

標點符號。

二、軟新注音輸入法中的輸入法整合器「手寫識別」功能分為「手寫檢索」與



「連續輸入」兩種方式，操作要領：

1.        使用「手寫檢索」方式，將滑鼠游標移至書寫視窗上，按住滑鼠左鍵依筆

劃移動，要斷筆時，放開左鍵即可。每寫一次筆劃，辨識結果會將所有可

能性的字列在候選字視窗上。

2.        使用「連續輸入」方式，可於書寫視窗中連續書寫，輸入法的自動辨識功

能會將字送入文檔中，一般情況下寫得嫻熟才宜連續輸入。

教學內容

與單元目

標分析

請列出並說明本單元所包含之主題 內容屬性(複選)

1.主題名稱：微軟新注音輸入法的中文標點符號示範說明

內容說明：老師指導學生如何用軟新注音輸入法輸入中文標

點符號，先說明標點符號表的使用再說明如何使

用快速組合鍵輸入中文標點符號。

單元目標：讓學生學會用使用鍵盤輸入常用的中文標點符號

■事實

■概念

□程序

□後設認知

2.主題名稱：輸入法整合器手寫識別功能示範說明

內容說明：由老師親自講解與示範手寫識別功能，並親自操

作「手寫檢索」方式和「連續輸入」方式。

單元目標：讓學生知道除了可以用鍵盤輸入文字、符號之外，

還可以用滑鼠操作手寫辨識的方式輸入文字、符

號。

■事實

■概念

□程序

□後設認知

3. 主題名稱：中文標點符號與輸入法整合器手寫識別功能手

寫輸入綜合練習

內容說明：讓學生練習用鍵盤輸入中文標點符號和用滑鼠操

作「手寫識別功能」中的「手寫檢索」方式和

「連續輸入」方式。

單元目標：讓學生能用鍵盤、滑鼠操作手寫辨識正確輸入中

文標點符號和中、英文字。

■事實

■概念

□程序

□後設認知

評量方式 針對各單元目標規劃之評量說明:

1.單元目標：讓學生學會用使用鍵盤輸入常用的中文標點符號

評量方式：A8 



2.單元目標：讓學生知道除了可以用鍵盤輸入文字、符號之外，還可以用滑鼠操

作手寫辨識的方式輸入文字、符號。

評量方式：A8

3.單元目標：讓學生能用鍵盤、滑鼠操作手寫辨識正確輸入中文標點符號和中、

英文字。

評量方式：A8、B7

 

可實施之評量分為：

A.實體評量

1.測驗卷　　　　2.個人口頭報告　3.個人書面報告　4.分組口頭報告

5.分組書面報告　6.專案實作　　　7.學習歷程檔案　8.實際操作

9.其他__________________________

B.數位評量（包製於數位媒材中）

1.是非　　　　　2.選擇　　　　　3.配合題　　　　4.簡答

5.模擬操作　　　6.角色扮演　　　7.遊戲　　　　　8.其他______________

引用現有

資源描述

網站網址，應用說明：

中文 Windows XP 輸入法手寫識別全新體驗

http://input.foruto.com/hand/hand_article_006.htm

 

數位資源

製作

本單元預計開發數位資源名稱：

1. 打字高手遊台灣

 

數位資源類型： 

A.動畫



B.螢幕操作式影片

 

數位資源

腳本與說

明

1.資源名稱

內容與使用說明：（依資源類型而異）

 

2.資源名稱

內容與使用說明：

 

3.資源名稱

內容與使用說明：

 

4.資源名稱（以動畫為例）

內容與使用說明：

 

 

 

 

 

 



1-2九年一貫資訊議題單元教學設計分析與規劃—南投縣中英文輸入

（教學指引、教材與數位資源設計）

 

單元名稱 中文打字進階~中打小達人(一)
教學時間 1 節/每節 40 分/共 40 分

年級 三年級

能力指標 2-2-5 能正確操作鍵盤。

2-2-6 能熟練中英文輸入。

學習內容 1.熟記注音符號在鍵盤上的位置。

2.能輸入聲調與選字。

3.熟練注音輸入法

單元目標 1.  學生能熟練一聲字在鍵盤上的對應位置。

2.  學生能理解中文拼音的組成元素，並能瞭解聲調與正確選字之鍵盤對應關係。

3.    學生能正確地打出中文字。

作者資訊 縣市 南投縣

教學設計者 吳憲銘

教材製作者 南投縣資訊教育教材規劃小組

資源製作者 南投縣資訊教育教材規劃小組

學習條件

分析

先備經驗 能正確輸入英文、數字、特殊符號、熟記注音符號在鍵盤上的位

置。

資訊能力 能正確操作鍵盤、且有英打基礎、有注音符號在鍵盤上的位置的

概念。

相關之能力

指標

2-2-5 能正確操作鍵盤。

2-2-6 能熟練中英文輸入。



學習環境 電腦教室，一人一機、網路暢通。

理念說明 本單元重點是讓學生能理解聲符與韻符的位置所在，並能輸入聲調與選字。

教學建議 1.        先讓學生複習上一節課的「聲符與韻符打字練習-中打敲敲樂」，以便喚

起學生之記憶。

2.          老師先親自示範中文字拼音並輸入聲符、韻符及聲調組合而成中文、再

讓學生練習，所以本單元應以教授聲符及選字之技巧為重點。

教學內容

與單元目

標分析

本單元所包含之主題 內容屬性(複選)

1.主題名稱：聲符與韻符打字練習

內容說明：複習上一節課的「聲符與韻符打字練習-中打敲敲

樂程式」

 

 

單元目標：讓學生熟練一聲字在鍵盤上的對應位置。

■事實

■概念

□程序

■後設認知

2.主題名稱：聲調與選字示範說明

內容說明：由老師親自講解與示範中文字拼音是由聲符、韻

符及聲調組合而成，並親自操作「聲調與選字-中
打小達人程式」。

 

單元目標：讓學生理解中文拼音的組成元素，並能瞭解聲調

與正確選字之鍵盤對應關係。

■事實

■概念

□程序

■後設認知

3.主題名稱：聲符與韻符打字練習

內容說明：讓學生親自操作「聲調與選字-中打小達人程式」。

 

單元目標：讓學生能正確地打出中文字。

■事實

■概念

□程序

■後設認知

評量方式 針對各單元目標規劃之評量說明:



1.單元目標：學生熟記注音符號在鍵盤上的對應位置。

 

評量方式： A8、B5 等方式

2.單元目標：學生理解中文拼音的組成元素，並能分解與組合。

 

評量方式：A2、A8 等方式

3.單元目標：學生能利用注音輸入法拼出並正確地選出中文字。

 

評量方式：A3（用注音輸入法查詢唐詩，並利用中打完成一篇五言絕句）、

A8、B5 等方式

可實施之評量分為：

A.實體評量

1.測驗卷　　　　2.個人口頭報告　3.個人書面報告　4.分組口頭報告

5.分組書面報告　6.專案實作　　　7.學習歷程檔案　8.實際操作

9.其他__________________________

B.數位評量（包製於數位媒材中）

1.是非　　　　　2.選擇　　　　　3.配合題　　　　4.簡答

5.模擬操作　　　6.角色扮演　　　7.遊戲　　　　　8.其他______________

引用現有

資源描述

網站網址，應用說明：

1.

2.

自由軟體，應用說明：

1.

2.



取得授權之資源：

1.

2.

數位資源

製作

本單元預計開發數位資源名稱：

1. 中打小達人

2.

3.

數位資源類型：＊各資源設計說明可另檔製作繳交

A.動畫

B.螢幕操作式影片

C.拍攝影片

D.簡報

E.網站

F.其他(請自述)________________________________

數位資源

腳本與說

明

1.資源名稱

內容與使用說明：（依資源類型而異）

 

2.資源名稱

內容與使用說明：

 

3.資源名稱

內容與使用說明：



 

4.資源名稱（以動畫為例）

內容與使用說明：

 

 

 

 

 

 

 

 

 



單元名稱 中文打字進階~中打小達人(二) 教學時間 1 節/每節 40 分/共 40 分

年級 三年級

能力指標 2-2-6 能熟練中英文輸入。

學習內容 會輸入中文標點符號和使用手寫輸入法

單元目標 1.讓學生學會如何輸入常用的中文標點符號。

2.讓學生知道除了可以用鍵盤輸入文字之外，還可以用滑鼠操作手寫辨識的方式

輸入文字和標點符號。

作者資訊 縣市 南投縣

教學設計者 林家賢

教材製作者 南投縣資訊教育教材規劃小組

資源製作者 南投縣資訊教育教材規劃小組

學習條件

分析

先備經驗 能正確輸入英文、數字、特殊符號。

資訊能力 能正確操作鍵盤、且有英打基礎。

相關之能力

指標

2-2-5 能正確操作鍵盤。

學習環境 電腦教室，一人一機

理念說明 本單元重點是讓學生學會用使用鍵盤輸入常用的中文標點符號和能使用微軟新

注音輸入法中的輸入法整合器手寫識別功能。

教學建議 一、軟新注音輸入法的中文標點符號可以以標點符號表和快速組合鍵輸入中文

標點符號。

二、軟新注音輸入法中的輸入法整合器「手寫識別」功能分為「手寫檢索」與

「連續輸入」兩種方式，操作要領：

1.        使用「手寫檢索」方式，將滑鼠游標移至書寫視窗上，按住滑鼠左鍵依筆

劃移動，要斷筆時，放開左鍵即可。每寫一次筆劃，辨識結果會將所有可

能性的字列在候選字視窗上。



2.        使用「連續輸入」方式，可於書寫視窗中連續書寫，輸入法的自動辨識功

能會將字送入文檔中，一般情況下寫得嫻熟才宜連續輸入。

教學內容

與單元目

標分析

請列出並說明本單元所包含之主題 內容屬性(複選)

1.主題名稱：微軟新注音輸入法的中文標點符號示範說明

內容說明：老師指導學生如何用軟新注音輸入法輸入中文標

點符號，先說明標點符號表的使用再說明如何使

用快速組合鍵輸入中文標點符號。

單元目標：讓學生學會用使用鍵盤輸入常用的中文標點符號

■事實

■概念

□程序

□後設認知

2.主題名稱：輸入法整合器手寫識別功能示範說明

內容說明：由老師親自講解與示範手寫識別功能，並親自操

作「手寫檢索」方式和「連續輸入」方式。

單元目標：讓學生知道除了可以用鍵盤輸入文字、符號之外，

還可以用滑鼠操作手寫辨識的方式輸入文字、符

號。

■事實

■概念

□程序

□後設認知

3. 主題名稱：中文標點符號與輸入法整合器手寫識別功能手

寫輸入綜合練習

內容說明：讓學生練習用鍵盤輸入中文標點符號和用滑鼠操

作「手寫識別功能」中的「手寫檢索」方式和

「連續輸入」方式。

單元目標：讓學生能用鍵盤、滑鼠操作手寫辨識正確輸入中

文標點符號和中、英文字。

■事實

■概念

□程序

□後設認知

評量方式 針對各單元目標規劃之評量說明:

1.單元目標：讓學生學會用使用鍵盤輸入常用的中文標點符號

評量方式：A8 

2.單元目標：讓學生知道除了可以用鍵盤輸入文字、符號之外，還可以用滑鼠操

作手寫辨識的方式輸入文字、符號。

評量方式：A8

3.單元目標：讓學生能用鍵盤、滑鼠操作手寫辨識正確輸入中文標點符號和中、



英文字。

評量方式：A8、B7

 

可實施之評量分為：

A.實體評量

1.測驗卷　　　　2.個人口頭報告　3.個人書面報告　4.分組口頭報告

5.分組書面報告　6.專案實作　　　7.學習歷程檔案　8.實際操作

9.其他__________________________

B.數位評量（包製於數位媒材中）

1.是非　　　　　2.選擇　　　　　3.配合題　　　　4.簡答

5.模擬操作　　　6.角色扮演　　　7.遊戲　　　　　8.其他______________

引用現有

資源描述

網站網址，應用說明：

中文 Windows XP 輸入法手寫識別全新體驗

http://input.foruto.com/hand/hand_article_006.htm

 

數位資源

製作

本單元預計開發數位資源名稱：

1. 打字高手遊台灣

 

數位資源類型： 

A.動畫

B.螢幕操作式影片

 

數位資源 1.資源名稱



腳本與說

明

內容與使用說明：（依資源類型而異）

 

2.資源名稱

內容與使用說明：

 

3.資源名稱

內容與使用說明：

 

4.資源名稱（以動畫為例）

內容與使用說明：
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