2-1　九年一貫資訊議題單元教學活動流程設計
	單元名稱
	06簡報軟體真好用
	對應之能力指標（可多項）
	3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	作者姓名
	
	負責縣市
	臺東縣

	教學內容與單元目標分析
	請列出並說明本單元所包含之主題
	內容屬性(複選)

	
	1.主題名稱：簡報軟體基本功

◎內容說明：以教學動畫，指導學生學習簡報軟體的基本

　　　　　　操作功能：開啟與建立簡報、簡報設計範本

　　　　　　介紹與應用、版面配置與設定、母片製作等

　　　　　　功能。

◎單元目標：能操作簡報的基本功能：建立簡報、使用設

　　　　　　計範本、版面配置與設定、母片製作。
	■事實

■概念

■程序

□後設認知

	
	2.主題名稱：文字變變變

◎內容說明：教師講解示範文字與格式設定的各項功能，包括：剪下、貼上、複製、刪除、更改字型、更改字體大小、更改文字顏色、斜體、粗體、加底線、陰影、上下標、置中對齊、調整行距、項目編號、插入、修改文字方塊……等功能；並指導學生實際操作練習。
◎單元目標：能操作簡報的文字編輯與格式設定。
	■事實

■概念

■程序

□後設認知

	
	3.主題名稱：簡報軟體初體驗
◎內容說明：講解示範「複製、移動、刪除投影片」功能，

　　　　　　並指導學生利用上週蒐集之主題材料，實際

　　　　　　製作完成母片。
◎單元目標：能操作簡報增刪、複製與移動投影片。
	■事實

■概念

■程序

□後設認知

	教學活動
	教學流程與評量
	教學策略
	預估時間
	教材、媒體與網站使用

	活動一：簡報軟體基本功

	以教學動畫指導學生學習簡報軟體的基本操作功能。
	1. 教師播放教學動畫，指導學生學習簡報軟體的基本操作功能，依序為：（建議分段播放）

(1) 開啟與建立簡報。

(2) 簡報設計範本介紹與應用。

(3) 版面配置、版面設定功能。

(4) 母片製作等功能。

2. 教師再次實際示範。

【評量】口頭問答。
	動畫教學

示範教學


	7分

3分


	「簡報軟體基本功」教學動畫

教材頁面



	活動二：文字變變變

	以教師示範操作講解文字格式設定的相關功能，並實際操作練習。
	1. 教師講解與示範文字與格式設定的各項功能：

(1) 剪下、貼上、複製、刪除
(2) 更改字型。
(3) 更改字體大小。
(4) 更改文字顏色。
(5) 斜體、粗體、加底線、陰影、上下標。
(6) 置中對齊等功能。
(7) 調整行距。
(8) 項目編號。
(9) 插入、修改文字方塊。
2. 教師指定文字範例，並指導學生實際使用簡報軟體，插入文字，並設定文字格式相關功能。

【評量】數位評量、實際操作。
	示範教學

實際操作


	5分

10分


	教材頁面

	活動三：簡報軟體初體驗

	以教師示範操作方式學習投影片增刪功能，並實際操作完成母片。
	1. 教師講解示範「複製、移動、刪除投影片」。
2. 指導學生利用上週蒐集的主題材料，實際製作完成母片。
【評量】實際操作。
	示範教學

實際操作
	3分

12分


	教材頁面




















































