2-1　九年一貫資訊議題單元教學活動流程設計
	單元名稱
	07圖文並茂的簡報軟體
	對應之能力指標（可多項）
	3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	作者姓名
	
	負責縣市
	臺東縣

	教學內容與單元目標分析
	請列出並說明本單元所包含之主題
	內容屬性(複選)

	
	1.主題名稱：創意簡報動手畫

◎內容說明：以教師示範指導學生繪製線條與圖形，建

立圖表、編輯圖表內容，以及修改與設定方

式。

◎單元目標：能繪製線條、圖形，及建立圖表。
	■事實

■概念

■程序

□後設認知

	
	2.主題名稱：圖文並茂的簡報軟體

◎內容說明：以教學動畫及教師示範方是，說明圖檔、圖

表、影片、音效檔案等物件插入投影片，與

設定、修改、播放的方式；進而指導使用現

成圖檔，或是以掃描器掃描圖片、數位相機

攝影、錄音……等方式取得簡報所需素材；

並提醒學生自行搜尋符合主題的簡報素材

時，要考慮智慧財產權問題，以能免費提供

素材的來源為佳。

◎單元目標：能插入圖片、圖表、影片、音效檔案及其他

物件，並建立智慧財產權觀念。
	■事實

■概念

■程序

□後設認知

	
	3.主題名稱：圖文並茂有訣竅
◎內容說明：說明簡報圖文編排方式能呈現不同效果，選

用合適字體與符合主題之圖片背景對簡報

的重要性。以教師講解協助學生瞭解簡報文

字的基本編排原則，如：字體大小、行數、

標題注意事項，字型使用限制、圖表與影音

檔案使用原則、引用資訊來源……等注意事

項，並實際讓學生進行操作練習。

◎單元目標：能依據簡報圖文設計基本原則進行圖文的配
            置編輯。
	■事實

■概念

□程序

■後設認知

	教學活動
	教學流程與評量
	教學策略
	預估時間
	教材、媒體與網站使用

	活動一：創意簡報動手畫

	以教師示範指導學生繪製線條圖形及建立圖表。
	1. 教師示範指導學生繪製線條、各種圖形，以及修改與設定方式。

2. 教師示範指導學生建立圖表、編輯圖表內容，修改設定的功能。

【評量】口頭問答。
	示範教學

示範教學


	3分

3分


	教材頁面



	活動二：圖文並茂的簡報軟體

	以教學動畫指導學生插入圖片或影音物件，並引入智慧財產權觀念。
	1. 教師播放教學動畫，說明圖檔、圖表、影片、音效檔案等物件插入投影片，與設定、修改、播放的方式。

2. 教師事先準備不同類型的圖檔、圖表、影片、音效檔案等，再次示範插入物件的操作方式。

3. 指導學生選用適合簡報主題的材料，可使用現成圖檔，或是以掃描器掃描圖片、數位相機攝影、錄音……等方式取得所需素材；並提醒學生自行搜尋符合主題的簡報素材時，要考慮智慧財產權問題，以能免費提供素材的來源為佳。

【評量】口頭問答。
	動畫教學

示範教學

教師講解


	4分

3分

2分


	「圖文並茂的簡報軟體」教學動畫

教材頁面

	活動三：圖文並茂有訣竅

	以教師講解說明簡報圖文的基本編排原則。
	1. 老師事先準備數張投影片，示範相同的文字與圖片，以不同方式編排，會呈現不同的效果，也帶給觀看者不同的感受。適當的主題與場合，使用創意的編排方式也能使簡報更加生動有趣。

2. 教師說明讓學生瞭解選用合適的字體及適合主題圖片和背景對簡報的重要性。
3. 教師講解說明簡報圖文的基本編排原則：
(1) 投影片的字體要大、行數要少。

(2) 大標題至少要用44點以上的字，盡量使用粗體。
(3) 注意簡報會場是否支援自己使用的字型。

(4) 標題要簡潔有力。

(5) 統計圖表及數據使用能讓簡報更易懂，也更有說服力。

(6) 圖片、聲音、動畫的使用能讓簡報更吸引人。

(7) 影音動畫過多也會造成反效果。

(8) 引用資訊須註明資料的出處來源。

4. 指導學生以事先蒐尋的主題素材實際操作練習，或以教師事先準備之材料提供學生練習本單元學習內容。

【評量】實際操作。


	教師講解

教師講解

實際操作


	5分

5分

15分


	教材頁面




















































