2-1　九年一貫資訊議題單元教學活動流程設計
	單元名稱
	10班級搶先報
	對應之能力指標

（可多項）
	3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	作者姓名
	
	負責縣市
	臺東縣

	教學內容與單元目標分析
	請列出並說明本單元所包含之主題
	內容屬性(複選)

	
	1.主題名稱：簡報大小事
◎內容說明：以教學動畫說明下列事項：(1)簡報前準備

　　　　　　事項：事先演練、列印講綱、可準備雷射光

　　　　　　筆……等，以求達到最好的演出。(2)簡報

　　　　　　禮儀與注意事項：服裝儀容整齊、咬字音調

　　　　　　清晰、說話速度視聽眾多寡放慢、肢體動作

　　　　　　合宜等。
◎單元目標：能說出簡報時應有的禮儀與注意事項。
	■事實

■概念

□程序

□後設認知

	
	2.主題名稱：簡報列印

◎內容說明：以教師示範說明簡報列印及發送的方法，包

　　　　　　括：投影片編號、設定頁首頁尾、更改投影

　　　　　　片方向、列印輸出項目（投影片、講義、備

　　　　　　忘稿或大綱）、彩色或灰階……等，並讓學

　　　　　　生實際操作列印。
◎單元目標：能列印講義或投影片在簡報時使用。
	■事實

■概念

■程序

□後設認知

	
	3.主題名稱：班級搶鮮報
◎內容說明：學生進行簡報作品發表，觀看學生提出評論

　　　　　　建議，給予他人作品回饋，教師進行總結。
◎單元目標：能發表製作完成之簡報。
	■事實

■概念

□程序

□後設認知

	教學活動
	教學流程與評量
	教學策略
	預估時間
	教材、媒體與網站使用

	活動一：簡報大小事

	以動畫方式了解簡報相關禮儀與注意事項。
	1. 教師播放教學動畫，說明簡報前應先做好充分準備，如事先演練、列印講綱、可準備雷射光筆……等，以求達到最好的演出。

2. 以教師講解說明簡報時的禮儀與相關注意事項，如：服裝儀容要整齊、咬字音調清晰、說話速度視聽眾多寡放慢、肢體動作要合宜。

【評量】口頭問答。
	動畫教學

教師講解

	2分

3分


	「簡報大小事」教學動畫

教材頁面



	活動二：簡報列印

	以教師示範簡報的列印方式。
	1. 教師播放教學動畫，說明簡報列印及發送的方式，包括：投影片編號、設定頁首頁尾、更改投影片方向、列印輸出項目（投影片、講義、備忘稿或大綱）、彩色或灰階……等，以及如何依據需求選擇適合的列印方式。

2. 學生實際操作列印簡報。

【評量】實際操作。
	教師示範
實際操作
	3分

7分


	教材頁面

	活動三：班級搶鮮報

	學生簡報成果發表
	1. 教師指導學生進行簡報作品發表。(限於時間，可事先挑選優良作品發表)

2. 學生在教材頁面學習單中填寫評論建議，給予他人作品回饋。

3. 教師給予總結與回饋。

【評量】作品發表、教材頁面

　　　　學習單。
	學生發表

教師講解


	20分

5分


	教材頁面




















































